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คู�มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21 
หน�วยงานที่รับผิดชอบ : องค�การบริหารส�วนตําบลวัดจันทร� อําเภอสทิงพระ จังหวัดสงขลา 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
2. หน�วยงานเจ%าของกระบวนงาน:องค�การบริหารส�วนตําบลวัดจันทร� อําเภอสทิงพระ จังหวัดสงขลา 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให-บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท-องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให%อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข%อง: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด-านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นท่ีให%บริการ: ท-องถิ่น  
8. กฎหมายข%อบังคับ/ข%อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข-อบัญญัติท-องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข%อกําหนด ฯลฯ 45  วัน 

9. ข%อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน%อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ%างอิงของคู�มือประชาชน การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21  อบต.วัดจันทร�  
11. ช�องทางการให%บริการ  
1) สถานท่ีให%บริการกองช�างองค�การบริหารส�วนตําบลวัดจันทร�หมู�ที่ 2 ตําบลวัดจันทร� อําเภอสทิงพระ

จังหวัดสงขลา 90190 โทรศัพท� 074-536181 โทรสาร 074-536181/ติดต�อด*วยตนเอง          

ณ  หน�วยงาน ระยะเวลาเป;ดให%บริการ เป.ดให*บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว*นวันหยุดที่ทางราชการ
กําหนด) ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ> วิธีการ เง่ือนไข(ถ%ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู-ใดจะดัดแปลงอาคารต-องได-รับใบอนุญาตจากเจ-าพนักงานทhองถิ่นโดยเจ-าพนักงานท-องถิ่นต-องตรวจพิจารณา
-และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ-งคําส่ังไม�อนุญาตพร-อมด-วยเหตุผลให-ผู-ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน  
นับแต�วันที่ได-รับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปDนที่เจ-าพนักงานท-องถิ่นไม�อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม�อาจมีคําส่ังไม�
อนุญาตได-ภายในกําหนดเวลาให-ขยายเวลาออกไปได-อีกไม�เกิน 2 คราวคราวละไม�เกิน 45วัน แต�ต-องมีหนังสือแจ-ง
การขยายเวลาและเหตุจําเปDนแต�ละคราวให-ผู-ขอรับใบอนุญาตทราบก�อนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามที่ได-ขยายเวลาไว-
นั้นแล-วแต�กรณี 

 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให%บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นความประสงค�ดัดแปลง
อาคารพร-อมเอกสาร 
 

1 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลวัดจันทร�
อําเภอสทิงพระ
จังหวัดสงขลา 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ-าพนักงานท-องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลวัดจันทร�
อําเภอสทิงพระ
จังหวัดสงขลา 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ-าพนักงานท-องถิ่น
ดําเนินการตรวจสอบการ
ใช-ประโยชน�ที่ดินตาม
กฎหมายว�าด-วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่
ก�อสร-างจัดทําผังบริเวณ
แผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข-องเช�น
ประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศเขต
ปลอดภัยทางทหารฯและ

7 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลวัดจันทร�
อําเภอสทิงพระ
จังหวัดสงขลา 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให%บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ-าพนักงานท-องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต   
(อ.1) และแจ-งให-ผู-ขอมา
รับใบอนุญาตดัดแปลง
อาคาร (น.1) 
 

35 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลวัดจันทร�
อําเภอสทิงพระ
จังหวัดสงขลา 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 

 
14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล%ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู%ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู%ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขออนุญาต
ก�อสร-างอาคาร  
(แบบข. 1) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ขออนุญาต) 

2) 

ใบอนุญาตก�อสร-าง
อาคารเดิมที่ได-รับ
อนุญาตหรือใบรับ
แจ-ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ขออนุญาต) 

3) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เท�าต-นฉบับทุกหน-า
พร-อมเจ-าของที่ดิน
ลงนามรับรอง
สําเนาทุกหน-ากรณี
ผู-ขออนุญาตไม�ใช�
เจ-าของที่ดินต-องมี
หนังสือยินยอมของ
เจ-าของที่ดินให-
ก�อสร-างอาคารใน
ที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ขออนุญาต) 

4) 

ใบอนุญาตให-ใช-
ที่ดินและประกอบ
กิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต�อ
อายุหรือใบอนุญาต
ให-ใช-ที่ดินและ
ประกอบกิจการ 
(ส�วนขยาย) พร-อม

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ขออนุญาต) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู%ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เงื่อนไขและแผนผัง
ที่ดินแนบท-าย 
(กรณีอาคารอยู�ใน
นิคมอุตสาหกรรม) 

5) 

กรณีที่มีการมอบ
อํานาจต-องมี
หนังสือมอบอํานาจ
ติดอากรแสตมปJ 
30 บาทพร-อม
สําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน
สําเนาทะเบียนบ-าน
หรือหนังสือเดินทาง
ของผู-มอบและผู-รับ
มอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ขออนุญาต) 

6) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียนบ-าน
ของผู-มีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคล
ผู-รับมอบอํานาจ
เจ-าของที่ดิน (กรณี
เจ-าของที่ดินเปDนนิติ
บุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ขออนุญาต) 

7) 

หนังสือยินยอมให-
ชิดเขตที่ดินต�าง
เจ-าของ (กรณี
ก�อสร-างอาคารชิด
เขตที่ดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ขออนุญาต) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู%ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

8) 

หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผู-ออกแบบ
พร-อมสําเนา
ใบอนุญาตเปDนผู-
ประกอบวิชาชีพ
สถาปKตยกรรม
ควบคุม (กรณีที่เปDน
อาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู�ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปKตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

9) 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรผู-ออกแบบ
พร-อมสําเนา
ใบอนุญาตเปDนผู-
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
(กรณีที่เปDนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

10) 

แผนผังบริเวณแบบ
แปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน
ที่มีลายมือช่ือพร-อม
กับเขียนช่ือตัว
บรรจงและคุณวุฒิที่
อยู�ของสถาปนิก

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู%ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

และวิศวกร
ผู-ออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 

11) 

รายการคํานวณ
โครงสร-างแผ�นปก
ระบุชื่อเจ-าของ
อาคารช่ืออาคาร
สถานที่ก�อสร-างช่ือ
คุณวุฒิที่อยู�ของ
วิศวกรผู-คํานวณ
พร-อมลงนามทุก
แผ�น          (กรณี
อาคารสาธารณะ
อาคารพิเศษอาคาร
ที่ก�อสร-างด-วยวัสดุ
ถาวรและทนไฟเปDน
ส�วนใหญ�) กรณี
อาคารบางประเภท
ที่ตั้งอยู�ในบริเวณที่
ต-องมีการคํานวณ
ให-อาคารสามารถ
รับแรงส่ันสะเทือน
จากแผ�นดินไหวได-
ตามกฎกระทรวง
กําหนดการรับ
น้ําหนักความ
ต-านทานความ
คงทนของอาคาร

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู%ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

และพื้นดินที่รองรับ
อาคารในการ
ต-านทาน
แรงส่ันสะเทือนของ
แผ�นดินไหวพ.ศ. 
2550 ต-องแสดง
รายละเอียดการ
คํานวณการ
ออกแบบโครงสร-าง 

12) 

กรณใีช-หน�วยแรง
เกินกว�าค�าที่กําหนด
ในกฎกระทรวงฉบับ
ที่ 6 พ.ศ. 2527 
เช�นใช-ค�า fc > 65 
ksc. หรือค�า fc’> 
173.3 ksc. ให-
แนบเอกสาร
แสดงผลการ
ทดสอบความม่ันคง
แข็งแรงของวัสดุที่
รับรองโดยสถาบันที่
เช่ือถือได-วิศวกรผู-
คํานวณและผู-ขอ
อนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

13) 

กรณีอาคารที่เข-า
ข�ายตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 
48 พ.ศ. 2540 
ต-องมีระยะของ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู%ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

คอนกรีตที่หุ-มเหล็ก
เสริมหรือคอนกรีต
หุ-มเหล็กไม�น-อยกว�า
ที่กําหนดใน
กฎกระทรวงหรือมี
เอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจาก
สถาบันที่เช่ือถือได-
ประกอบการขอ
อนุญาต 

14) 

หนังสือยินยอมเปDน
ผู-ควบคุมงานของ
สถาปนิกผู-ควบคุม
การก�อสร-างพร-อม
สําเนาใบอนุญาต
เปDนผู-ประกอบ
วิชาชีพ
สถาปKตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารที่ต-องมี
สถาปนิกควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

15) 

หนังสือยินยอมเปDน
ผู-ควบคุมงานของ
วิศวกรผู-ควบคุม
การก�อสร-างพร-อม
สําเนาใบอนุญาต
เปDนผู-ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู%ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ควบคุม (กรณี
อาคารที่ต-องมี
วิศวกรควบคุมงาน) 

16) 

แบบแปลนและ
รายการคํานวณ
งานระบบของ
อาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 
33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต-องยื่น
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปDนอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ�พิเศษ) 

17) 

หนังสือรับรองของผู-
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผู-ออกแบบระบบ
ปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต-องยื่น
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปDนอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ�พิเศษ) 

18) 

หนังสือรับรองของผู-
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผู-ออกแบบระบบ
ไฟฟTา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต-องยื่น
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปDนอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ�พิเศษ) 

19) 

หนังสือรับรองของผู-
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
และวิศวกร
ผู-ออกแบบระบบ
ปTองกันเพลิงไหม- 

- 1 1 ชุด (เอกสารที่ต-องยื่น
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปDนอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ�พิเศษ) 

20) 
หนังสือรับรองของผู-
ประกอบวิชาชีพ

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต-องยื่น
เพิ่มเติมสําหรับ
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู%ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผู-ออกแบบระบบ
บําบัดน้ําเสียและ
การระบายน้ําทิ้ง 

กรณีเปDนอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ�พิเศษ) 

21) 

หนังสือรับรองของผู-
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผู-ออกแบบระบบ
ประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต-องยื่น
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปDนอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ�พิเศษ) 

22) 

หนังสือรับรองของผู-
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผู-ออกแบบระบบ
ลิฟต� 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต-องยื่น
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปDนอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ�พิเศษ) 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) เปGนไปตามหลักเกณฑ>ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติ

ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ค�าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช�องทางการร%องเรียน 
1) ช�องทางการร%องเรียนกองช�างองค�การบริหารส�วนตําบลวัดจันทร�หมู�ที่ 2 ตําบลวัดจันทร�อําเภอสทิงพระ

จังหวัดสงขลา 90190 โทรศัพท� 074-536181 โทรสาร 074-536181 

หมายเหตุ- 
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2) ช�องทางการร%องเรียน www.watchan.go.th 

หมายเหตุ- 

3) ช�องทางการร%องเรียนศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู*ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร>ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
1) แบบข.1 คําขออนุญาตก�อสร-างอาคารดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคาร 

- 
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19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ> 20/08/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องค�การบริหารส�วนตําบล 
วัดจันทร� อําเภอสทิงพระ
จังหวัดสงขลา สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร�โดย - 

 
 
 

 


