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คู�มือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป นอันตรายต�อสุขภาพ 
หน�วยงานที่รับผิดชอบ : องค�การบริหารส�วนตําบลวัดจันทร� อําเภอสทิงพระ จังหวัดสงขลา 
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 
 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป+นอันตรายต�อสุขภาพ 
2. หน�วยงานเจ)าของกระบวนงาน:องค�การบริหารส�วนตําบลวัดจันทร� อําเภอสทิงพระ จังหวัดสงขลา 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให,บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท,องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให)อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข)อง: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก�ไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ!วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป(นอันตรายต*อ

สุขภาพพ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นท่ีให)บริการ: ท,องถิ่น  
8. กฎหมายข)อบังคับ/ข)อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข)อกําหนด ฯลฯ 30  วัน 

9. ข)อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน)อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ)างอิงของคู�มือประชาชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป+นอันตรายต�อสุขภาพอบต.วัดจันทร�  
11. ช�องทางการให)บริการ  
1) สถานท่ีให)บริการกองคลังองค!การบริหารส*วนตําบลวัดจันทร!หมู*ที่ 2 ตําบลวัดจันทร!อําเภอสทิงพระ

จังหวัดสงขลา 90190 โทรศัพท!. 074-536181 โทรสาร 074-536181/ติดต*อด�วยตนเองณ
หน*วยงาน 

ระยะเวลาเป;ดให)บริการ เป/ดให�บริการวันจันทร!ถึงวันศุกร! (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)       
ตั้งแต*เวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ> วิธีการ เง่ือนไข(ถ)ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ�วิธีการ 
ผู,ใดประสงค�ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป+นอันตรายต�อสุขภาพในแต�ละประเภทกิจการ (ตามที่องค�กรปกครอง
ส�วนท,องถิ่นกําหนดไว,ในข,อกําหนดของท,องถิ่นให,เป+นกิจการที่ต,องควบคุมในเขตท,องถิ่นนั้น) ต,องยื่นขออนุญาตต�อ
เจ,าพนักงานท,องถิ่นหรือพนักงานเจ,าหน,าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอร�มที่กฎหมายกําหนดพร,อมทั้ง
เอกสารประกอบการขออนุญาตตามข,อกําหนดของท,องถิ่นณกลุ�ม/กอง/ฝGายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไว,ในข,อกําหนดของท,องถิ่น) 
   (1) ผู,ประกอบการต,องยื่นเอกสารที่ถูกต,องและครบถ,วน 
   (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข,องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต�ละประเภทกิจการต,องถูกต,องตามหลักเกณฑ� 
   (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ�วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส�วน
ท,องถิ่นกําหนดไว,ในข,อกําหนดของท,องถิ่น.... 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต�เจ,าหน,าที่ได,รับเอกสารครบถ,วนตามที่ระบุไว,ใน
คู�มือประชาชนเรียบร,อยแล,วและแจ,งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล,วเสร็จ 

 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให)บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู,ขอรับใบอนุญาตยื่นคํา
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป+นอันตรายต�อ
สุขภาพ (แต�ละประเภท
กิจการ) พร,อมหลักฐานที่
ท,องถิ่นกําหนด 

 

15 นาที องค�การบริหารส�วน
ตําบลวัดจันทร�
อําเภอสทิงพระ
จังหวัดสงขลา 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ,าหน,าที่ตรวจสอบความ
ถูกต,องของคําขอและ
ความครบถ,วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณไีม�ถูกต,อง/ครบถ,วน
เจ,าหน,าที่แจ,งต�อผู,ยื่นคํา

1 ช่ัวโมง องค�การบริหารส�วน
ตําบลวัดจันทร�
อําเภอสทิงพระ
จังหวัดสงขลา 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให)บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ขอให,แก,ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ดําเนินการหากไม�สามารถ
ดําเนินการได,ในขณะนั้นให,
จัดทําบันทึกความบกพร�อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดโดยให,
เจ,าหน,าที่และผู,ยื่นคําขอลง
นามไว,ในบันทึกนั้นด,วย 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ,าหน,าที่ตรวจสถานที่
ด,านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต,องตาม
หลักเกณฑ�ด,านสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณไีม�ถูกต,องตาม
หลักเกณฑ�ด,านสุขลักษณะ
แนะนําให,ปรับปรุงแก,ไข
ด,านสุขลักษณะ 

20 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลวัดจันทร�
อําเภอสทิงพระ
จังหวัดสงขลา 

- 

4) 

- 
 

การแจ,งคําส่ังออก
ใบอนุญาต/คําส่ังไม�
อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ,งการอนุญาต
แก�ผู,ขออนุญาตทราบเพื่อ
มารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ท,องถิ่นกําหนด
หากพ,นกําหนดถือว�าไม�
ประสงค�จะรับใบอนุญาต

8 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลวัดจันทร�
อําเภอสทิงพระ
จังหวัดสงขลา 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให)บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เว,นแต�จะมีเหตุหรือข,อแก,
ตัวอันสมควร 
    2. กรณไีม�อนุญาต 
แจ,งคําส่ังไม�ออก
ใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป+นอันตรายต�อสุขภาพ 
(ในแต�ละประเภทกิจการ) 
แก�ผู,ขออนุญาตทราบ
พร,อมแจ,งสิทธใินการ
อุทธรณ� 

5) 

- 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณี
มีคําส่ังอนุญาต) 
แจ,งให,ผู,ขออนุญาตมา
ชําระค�าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่
ท,องถิ่นกําหนด (ตาม
ประเภทกิจการที่เป+น
อันตรายต�อสุขภาพที่มี
ข,อกําหนดของท,องถิ่น)  

1 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลวัดจันทร�
อําเภอสทิงพระ
จังหวัดสงขลา 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

 
14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล)ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู)ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ,าน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส�วนท,องถิ่น

ประกาศกําหนด
ในแต�ละประเภท

กิจการ) 

4) 

ใบมอบอํานาจ 
(ในกรณีที่มีการ
มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส�วนท,องถิ่น

ประกาศกําหนด
ในแต�ละประเภท

กิจการ) 

5) 

หลักฐานที่แสดง
การเป+นผู,มี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส�วนท,องถิ่น

ประกาศกําหนด
ในแต�ละประเภท

กิจการ) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู)ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สําเนาเอกสารสิทธิ์
หรือสัญญาเช�าหรือ
สิทธิอื่นใดตาม
กฎหมายในการใช,
ประโยชน�สถานที่ที่ใช,
ประกอบกิจการในแต�
ละประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส�วนท,องถิ่น

ประกาศกําหนด
ในแต�ละประเภท

กิจการ) 

2) 

หลักฐานการอนุญาต
ตามกฎหมายว�าด,วย
การควบคุมอาคารที่
แสดงว�าอาคาร
ดังกล�าวสามารถใช,
ประกอบกิจการตามที่
ขออนุญาตได, 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส�วนท,องถิ่น

ประกาศกําหนด
ในแต�ละประเภท

กิจการ) 

3) 

สําเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข,อง
ในแต�ละประเภท
กิจการเช�นใบอนุญาต
ตามพ.ร.บ. โรงงาน
พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคารพ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. โรงแรม
พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 
การเดินเรือในน�านน้ํา
ไทยพ.ศ. 2546 เป+น
ต,น 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส�วนท,องถิ่น

ประกาศกําหนด
ในแต�ละประเภท

กิจการ) 

4) 
เอกสารหรือหลักฐาน
เฉพาะกิจการที่

- 0 1 ฉบับ ((เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู)ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กฎหมายกําหนดให,มี
การประเมินผลกระทบ
เช�นรายงานการ
วิเคราะห�ผลกระทบ
สิ่งแวดล,อม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผลกระทบต�อ
สุขภาพ (HIA) 

ตามที่ราชการ
ส�วนท,องถิ่น

ประกาศกําหนด
ในแต�ละประเภท

กิจการ)) 

5) 

ผลการตรวจวัด
คุณภาพด,าน
สิ่งแวดล,อม (ในแต�ละ
ประเภทกิจการที่
กําหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส�วนท,องถิ่น

ประกาศกําหนด
ในแต�ละประเภท

กิจการ) 

6) 

ใบรับรองแพทย�และ
หลักฐานแสดงว�าผ�าน
การอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนุญาต
กิจการที่เกี่ยวข,องกับ
อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส�วนท,องถิ่น

ประกาศกําหนด
ในแต�ละประเภท

กิจการ) 
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16. ค�าธรรมเนียม 
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17. ช�องทางการร)องเรียน 
1) ช�องทางการร)องเรียนกองคลังองค�การบริหารส�วนตําบลวัดจันทร�หมู�ที่ 2 ตําบลวัดจันทร�อําเภอสทิงพระ

จังหวัดสงขลา 90190 โทรศัพท�. 074-536181 โทรสาร 074-536181 

หมายเหตุ- 
2) ช�องทางการร)องเรียน  www.watchan.go.th 

หมายเหตุ- 

3) ช�องทางการร)องเรียนศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด*วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร>ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
1) แบบคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป+นอันตรายต�อสุขภาพ 
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19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ> 20/08/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย �� ค�การบริหารส�วนตําบลวัด
จันทร�อําเภอสทิงพระจังหวัด
สงขลาสถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร�โดย - 

 
 
 

 


